Zarzadzenie wewngtrzne Nr 4/2025

Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy
z dnia 03.07.2025 r.

w sprawie: okreSlenia zasad udzielania zaméwien w Miejskim Przedsi¢biorstwie Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

§1
Z dniem 03.07.2025 r. wprowadza si¢ w zycie:

1. ,,Regulamin udzielania zaméwien przez Miejskie Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Dgbicy dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych” — zalgcznik nr 1.

2. ,,Regulamin Komisji Przetargowej” — zalgcznik nr 2.

§2
Jednoczesnie traci moc zarzadzenie Nr 18/2020 Zarzagdu MPEC Sp. z 0.0 w Debicy z dnia

28.12.2020 r. w sprawie okreSlenia zasad udzielania zamoéwien publicznych w Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy
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Zataczniki:

1) Regulamin udzielania zamdéwien przez Miejskie Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

2) Regulamin Komisji Przetargowej,

3) Klauzula informacyjna — (Pzp)

Otrzymujg:

Zarzadzenie wewnetrzne wraz z zalacznikami zostanie przestane na stanowiska pracy pocztg
elektroniczng.



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia wewnetrznego Nr 4/2025
Zarzadu MPEC Sp. z 0.0. z dnia 03.07.2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien przez Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z o.0.
w Debicy dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Spétka z 0.0. w Debicy,

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spétka z 0.0. w Debicy,

3) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng lub
stanowisko pracy wykazane w schemacie organizacyjnym Miejskiego Przedsigbiorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy,

4) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.),

5) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Spétkg
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego Wykonawcy dostaw,
ustug lub robét budowlanych,

6) zamoéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia udzielane przez
Spotke w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do Swiadczenia
ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg energii ciepinej
oraz w celu dostarczania energii cieplnej do takich sieci,

7) wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia,

8) cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r.
poz. 168),

9) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang
przez Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania postepowania
0 udzielenie zamoéwienia sektorowego,

10) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku nr | do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamenty
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. U. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6z. zm.), lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych Srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

11) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczegélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

13) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych, dostawe produktéw Ilub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

14) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajgcg
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub
kosztem,

15) dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow
zamowienia, opis potrzeb i wymagan, zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do
skfadania ofert,

16) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowa, na ktorej
Zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego,



17)

18)

19)

20)

postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie ogtoszenia o zamoéwieniu, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skitadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnos$ci, ktérych podstawg sg warunki zamoéwienia ustalone przez zamawiajgcego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, kofczgce sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w
sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych),
platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie w formie portalu
internetowego (strony internetowej, strony www), umozliwiajgce przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym skiadanie ofert i prowadzenie
korespondencji z Wykonawcami.

Strona internetowa: https://platformazakupowa.pl/pn/mpec-debica

Bazie Konkurencyjnosci - nalezy przez to rozumieé¢ portal stuzacy do publikaciji
postepowania o zamoéwienie publiczne oraz komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami i do sktadania ofert.

Strona internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zaméwien na dostawy,

ustugi i roboty budowlane.

Regulamin stosuje sie do:

a. zaméwien sektorowych, ktoérych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od progow
unijnych ustalonych dla zamawiajgcych sektorowych i ogtoszonych w
obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych w sprawie aktualnych
progéw unijnych, ich réwnowarto$ci w zfotych kwot wyrazonych w euro oraz
Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowiern publicznych lub konkurséw,

b. zaméwien do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp.

Wszystkie zamdwienia regulaminowe sg zaméwieniami sektorowymi, wynikajgcymi

z dziatalnosci Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia

w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania

Wykonawcéw na kazdym etapie postepowania zgodnie z zasadami proporcjonalnosci

i przejrzystosci oraz jawnosci. Rozumie sie przez to w szczegéinosci:

— zakaz zawierania w dokumentach zaméwienia postanowiet mogacych preferowaé
konkretnych wykonawcow,

— obowigzek opisywania przedmiotu zaméwienia w sposo6b, nieutrudniajgcy uczciwej
konkurenc;ji,

— rowny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich,

— wzajemne uznanie dyploméw, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego

Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, z zastrzezeniem przypadkéw ograniczenia

jawnosci wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa.



. Zadania wspoéflfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien oraz niniejszego

Regulaminu.
. Zamawiajacy prowadzi rejestr zamoéwien wskazanych w Dziale Il

§2

Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy w PLN, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezyta starannoscia. Wzér dokumentu pod nazwg , Ustalenie wartosci
szacunkowej zamoéwienia” okresla zatacznik nr 1.

Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp oraz
postanowien niniejszego Regulaminu, dzieli¢ zamdwienia ktére stuzg jednemu celowi na
czesci, zanizac jego wartosci lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zaméwienia.
Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgcych, przy ustalaniu
wartosci zamowienia uwzglednia sie warto§¢ zamoéwien uzupetniajgcych.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majagcych wplyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania, dokonuje
zmiany wartosci zamdwienia.

§3

Szacowanie wartosci zamoéwienia na dostawy i ustugi

Warto§¢ zamédwienia na dostawy i ustugi ustala sie przy pomocy dostepnych

(publikowanych) cennikdw, oszacowania, rozeznania rynku itp.

Wartoscia zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie Iub podlegajace

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

- rzeczywista, faczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu roku kalendarzowego, z uwzglednieniem zmian iloSci lub wartosci
zamawianych wustug Ilub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu roku
kalendarzowego, w ktérym udzielono pierwszego zaméwienia, albo

— faczna wartos¢ zaméwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w ciggu roku
kalendarzowego.

. Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia

zamowienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi ubezpieczeniowe to wartoscig zaméwienia jest

nalezna skfadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia.

Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamodwienia na ustugi w czesciach, z ktérych kazda

stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert

czesSciowych, wartoscig zamoéwienia jest faczna warto$é poszczegdlnych czesci
zamowienia.

. W przypadku gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig

zaméwienia jest tgczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajgcy udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania
lub dopuszcza mozliwo$¢ skiadania ofert czesciowych.

Podobne dostawy to produkty o identycznym lub podobnym przeznaczeniu, podobne

przedmiotowo i funkcjonalnie.

Nalezy taczyé zamoéwienia, ktére majg tacznie tg samag tozsamosé;, czasows,

przedmiotowg oraz podmiotowa.

Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug

. Jezeli zamdwienia udziela sie na okres od 12 do 48 miesiecy, wartoscig zamoéwienia jest

warto$¢ ustalona dla catego okresu trwania umowy.
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10. Jezeli zaméwienia udziela sie na okres powyzej 48 miesiecy lub na czas nieokreslony,
warto$¢ zamowienia ustala sie dla okresu 48 miesiecy wykonania zamoéwienia.

§4

Szacowanie wartosci zamoéwienia na roboty budowlane

1.  Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowliane ustala sie na podstawie:

a)

b)

kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacii
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych, okreslonych w programie
funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

2. Metody i podstawy:

a)
b)

sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robét budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym,
uwzgledniajagce dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, ktére majg
wptyw na warto$¢ zamowienia

— okresla rozporzadzenie, wydane na podstawie art. 34 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czesciowych, warto$cig zaméwienia jest fgczna warto§¢ poszczegélnych
czesci zaméwienia.

4. Przy obliczaniu warto$ci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw i ustug, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

5. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

6. Jezeli zamowienia udziela sie na okres od 12 do 48 miesiecy, warto$cig zamoéwienia jest
wartos¢ ustalona dla catego okresu trwania umowy.

7. Jezeli zamowienia udziela sie na okres powyzej 48 miesiecy lub na czas nieokreslony,
warto$¢ zaméwienia ustala sie dla okresu 48 miesiecy wykonania zamoéwienia.

§5

Termin ustalenia wartosci zamowienia

1. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi to wartos¢ zaméwienia ustala sie
nie wczesniej, niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

2. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, to warto§¢ zaméwienia ustala sie
nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

3. W przypadku zaméwien udzielanych w czesSciach powyzsze terminy odnoszg sie do
wszczecia pierwszego z postepowan.

§6

Wylaczenia, do ktérych nie stosuje sie regulaminu

Regulamin nie ma zastosowania do:

1) zamoéwienh o wartosci réwnej lub nizszej, niz 5000 zt netto,
2) zamowien na dostawe wegla energetycznego oraz zrebki drzewnej,



3) zamoéwien na ustugi przesytu i dostawy gazu, energii elektrycznej, ciepta,

4) zamowien na zakupy praw do emisji CO2, Swiadectw efektywnosci energetycznej,

5) do zaméwien na zakupy produktéw i instrumentéw finansowych w tym pozyczek i
kredytéw oraz na zakupy walut,

6) do optat wedtug cennikéw operatoréw za czynnosci zwigzane z infrastrukturg m.in.
odbiory techniczne, uzgodnienia dokumentacji, nadzér techniczny i odbiorowy, optaty
przytaczeniowe itp.,

7) do wykonywania przegladéw gwarancyjnych i ustug serwisowych wynikajgcych z
zawartych umow,

8) zaméwien na ustugi telekomunikacyjne,

9) nabycia praw do nieruchomosci, w szczeg6lnosci dzierzawy i najmu,

10) ustug dostawy wody i odbioru $ciekéw,

11) odbioru i zagospodarowania odpadéw,

12) zamoéwien na odziez ochronna,

13) optat notarialnych,

14) ustug geodezyjnych,

15) zamdwien na positki regeneracyjne, wode dla pracownikéw,

16) zamodwien na dokumentacje w tym mapy, programy, ekspertyzy i inne wymagane
przepisami prawa projekty techniczne w tym budowlane oraz ustugi zwigzane
Z nadzorem budowlanym i archeologicznym,

17) zaméwien na ustugi medyczne,

18) szkolen, konferencji, optat za egzaminy,

19) do zakupéw dokonywanych podczas podrézy stuzbowych,

20) optat administracyjnych, urzedowych, skarbowych, regulowanych odrebnymi
przepisami prawa,

21) do zamoéwien na dostawe paliw do $rodkéw transportu, urzadzen, maszyn i pojazdow,

22) do zamowien na ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,

23) do zamoéwien na ustugi doradztwa, konsultingowe, prawne, audyty,

24) zamoéwien udzielanych osobom fizycznym na podstawie uméw cywilnoprawnych,

25) zaméwien realizowanych na podstawie odrebnych procedur wynikajgcych
Z przepisdéw szczegdblnych,

26) innych spraw wskazanych w odrebnych przepisach, zapisach Regulaminu lub

decyzjach Kierownika Zamawiajgcego

DZIAL |

Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w trybie uproszczonym

§7

1. Tryb uproszczony przeznaczony jest do realizacji zaméwien o wartosci wyzszej, niz
5 000 ziotych netto - do progéw unijnych.
2. Tryb uproszczony udzielania zamoéwien stosuje sie:
1) do zamoéwien na ustugi przegladéw, konserwacji oraz remontéw zrédet ciepta i
energii elektrycznej,
2) do zaméwien na dostawe materiatéw niezbednych do budowy oraz remontéw sieci
cieptowniczych i weztéw cieplnych,
3) do zamoéwien na dostawe programéw komputerowych Ilub licencji, sprzetu
komputerowego i informatycznego,
4) do zamoéwien na zakupy ustug bankowych, ustug brokerskich, ustug domoéw
maklerskich,
5) do zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, jezeli z uwagi na
obiektywne i uzasadnione przestanki mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,



6) do dostaw i ustug marketingowych oraz reklamowych,

7) do ustug publikacji lub emisji reklam lub ogtoszen w mediach,

8) do zamoéwien na aktualizacje i konserwacje oprogramowania komputerowego,
ustugi informatyczne, ustugi portali internetowych,

9) do zaméwien na ustugi wykonywane dzwigiem, zwyzka, ustawianie znakow
drogowych,

10) do wykonywania specjalistycznych badan i pomiaréw, w tym wynikajgcych
z obowigzkéw natozonych przepisami prawa, decyzjami administracyjnymi lub
innymi decyzjami upowaznionych organéw kontrolnych,

11) do zamowien na likwidacje szkod pokrywanych z polis ubezpieczeniowych,

12) do zamowienh na ustugi czasowej dostawy energii elektrycznej na place budowy,
dostaw energii elektrycznej dla potrzeb urzgdzen weziéw cieplnych,

13) gdy ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po
stronie Spotki, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a opoéznienie realizacji zamodwienia spowodowatoby
wystgpienie strat [ub kosztéw nieuzasadnionych, np. awarie urzgdzen, przestoje
wykonawcze lub produkcyijne.

§8

Procedura udzielania zaméwienia w trybie uproszczonym

. Celem udzielenia zamoéwienia okreslonego w § 7 ust. 2 pkt 1-12 — komodrka

organizacyjna zobowigzana jest do sporzgdzenia pisemnego wniosku wraz z

uzasadnieniem i zyskania akceptacji kierownika pionu organizacyjnego oraz Zarzadu

Spotki.

. Uzasadnienie wniosku, o ktébrym mowa w ust. 1 powyzej powinno w szczegdlnosci
zawiera¢ przeglad rynku lub wyjasnienie braku zasadnosci jego przeprowadzenia. Wzor

wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Przeglad rynku, o ktérym mowa w ust. 2 przeprowadza sie telefonicznie lub pisemnie

albo poprzez przeglad portali internetowych lub ogélnodostepnych aktualnych cennikéw

i katalogow.

. Celem udzielenia zaméwienia, okreslonego w § 7 ust. 2 pkt 13, komoérka organizacyjna

zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu koniecznosci. Wzér protokotu koniecznosci

okresla zatacznik nr 3.

. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) Jakos$é, funkcjonalnosé,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doSwiadczenie 0s6b kierowanych do realizacji zaméwienia,

o ile mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

5) Koszty eksploatac;i,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zamoéwienia,

8) Sposobb realizacji zamoéwienia/ koncepcja realizacji zamoéwienia”

. Zarzad Spotki moze podjgé decyzje o udzieleniu zamoéwienia w oparciu o inne tryby

okresione w Dziale Il lub Dziale il niniejszego Regulaminu.

§9

Komérka organizacyjna przy akceptacji merytorycznej dokumentu zakupu
(faktury/rachunku) dla zaméwienia udzielonego w trybie uproszczonym zobowigzana
jest do:



a) wskazania z § 7 punktu przestanki, na podstawie ktérego zastosowano tryb
uproszczony;

b) zatagczenia protokotu konieczno$ci — w przypadku zakupu dokonanego w trybie § 7
ust. 2 pkt 13

Trybu uproszczonego opisanego w niniejszym dziale nie stosuje sie w przypadku

udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

DZIAL I

Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w trybie zapytania ofertowego

§10

Tryb zapytania ofertowego opisany w niniejszym dziale przeznaczony jest do realizacji
zamoéwien o wartosci wyzszej, niz 5000 zt netto, do kwoty 130 000 zt netto,
z wylaczeniem zamoéwien wskazanych w Dziale I.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do skifadania
ofert.

Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym przypadku podjaé decyzje o zmianie trybu
udzielenia zamédwienia z zakresu dziatu Il z zapytania ofertowego na postepowanie
przetargowe. Moze réwniez podja¢ decyzje o prowadzeniu zapytania ofertowego dla
zamoéwien w kwocie wyzszej niz 130 000 zi.

§ 11

Prowadzenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w formie pisemnej — papierowej
lub elektronicznej (za posrednictwem poczty elektronicznej lub dedykowanego systemu
elektronicznego — platformy zakupowej).

Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do Wykonawcow w liczbie nie mniejszej
niz 2.

Zaproszenie do skfadania ofert powinno zawieraé¢ co najmniej:

nazwe i siedzibe Zamawiajgcego,

tryb udzielania zaméwienia,

opis przedmiotu zamoéwienia,

termin i miejsce wykonania zaméwienia,

termin oraz sposéb sktadania ofert,

opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty,

inne istotne dla stron postanowienia,

klauzule informacyjng z art. 13 RODO zgodnie z zalqczmklem nr 4 do regulaminu.
Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy nie moze informowaé¢ Wykonawcéw o warunkach ofert ztozonych przez
innych Wykonawcéw do momentu uptywu terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w Zaproszeniu do skfadania ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wysyta do
Wykonawcéw informacje o wyborze.

Informacja o wyborze oferty zawiera:
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a. nazwe oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru,

b. nazwe oraz adres Wykonawcéw, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne,

10. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie uniewazni¢é postepowanie. Informacje

11.

0 uniewaznieniu postepowania wysyta sie do Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty
w postepowaniu.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét, ktéry podlega zatwierdzeniu
przez kierownika pionu organizacyjnego. Do protokotu zatgcza sie oswiadczenia o braku
konfliktu intereséw. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§12

Komérka organizacyjna przy akceptacji merytorycznej dokumentu zakupu
(faktury/rachunku) dla zamowienia udzielonego w trybie zapytania ofertowego
zobowigzana jest do:

a. wskazania trybu w oparciu o ktéry prowadzone byto postepowanie,

b. wskazania numer protokotu z przeprowadzonego postepowania.

Trybu zapytania ofertowego opisanego w niniejszym dziale nie stosuje sie w przypadku
udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

DZIAL 1

Zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane trybie przetargu

§13
Postanowienia ogélne

Dziat Il niniejszego Regulaminu okre$la zasady postepowania przy udzielaniu
zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub wyzsza, niz 130 000 zt netto i
nizsza od progéw unijnych ustalonych dla zamawiajgcych sektorowych.
Wartosci progéw unijnych publikowane sg w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych w sprawie aktualnych progdw unijnych, ich rdwnowartos$ci w ziotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamodwienn publicznych Ilub konkurséw (dalej ,progi
unijne”).
Do udzielania zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 stosuje sie zasady Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegodlnosci dotyczgce niedyskryminaciji
(rownego traktowania i uczciwej konkurencji), obiektywizmu, proporcjonainosci
i przejrzystosci.
Do zaméwien sektorowych o wartosci przekraczajgcej progi unijne, stosuje sie ustawe
Pzp.
§ 14
Tryby udzielania zamoéwien

1. Tryby postepowania o udzielenie zaméwienia:

2.

a. Przetarg to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogtoszenie
o zaméwieniu oferty moga skiada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

b. Negocjacje z jednym wykonawca w trybie z wolnej reki to tryb udzielenia
zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza do ziozenia oferty tylko jednego
Wykonawce.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b,

tylko w przypadku gdy w prowadzonym postepowaniu przetargowym nie zostaty ztozone



zadne oferty lub wszystkiego oferty zostaty odrzucone, a w pierwotne warunku
zamowienia nie zostaty zmienione w sposéb istotny.

Trybu opisanego w ust. 1 lit. b nie stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien
wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, chyba, ze w dokumentacji naboru
dopuszcza sie stosowanie tego trybu.

O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje Kierownik Zamawiajgcego.

§15
Przygotowanie postepowania

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia polega na opracowaniu i

przediozeniu do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego niezbednych

dokumentéw — a w przypadku robét budowlanych réwniez uzyskaniu niezbgdnych

decyzji administracyjnych, wymaganych przepisami prawa budowlanego -

umozliwiajgcych rozpoczecie i przeprowadzenie postepowania oraz zawarcie waznej

umowy.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia nalezy zarejestrowa¢ w rejestrze, o ktérym

mowaw § 1 ust.9.

Uruchomienie postepowania nastepuje na podstawie Whniosku Kierownika komorki

organizacyjnej, dla ktérej realizowane jest zamoéwienie. Wniosek o udzielenie

zamoéwienia, wedtug wzoru Zatacznika nr 6 do regulaminu powinien zawierac:

a. opis przedmiotu zamoéwienia — nazwa, parametry techniczne, jakoSciowe, ilos¢, kod
CPV,

b. rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

c. wartos¢ szacunkowa netto zamoéwienia w PLN oraz podstawa ustalenia warto$ci
szacunkowej zamodwienia,

d. wymagany lub pozadany termin wykonania zaméwienia,

e. proponowany tryb udzielenia zamoéwienia.

Whiosek o wszczecie postepowania moze zawiera¢ takze inne informacje, ktore

powinny by¢ ujete w specyfikacji warunkéw zamoéwienia (np. warunki udziatu w

postepowaniu, dokumenty wymagane od Wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania

dotyczgce wadium, zaliczki).

Whiosek o wszczecie postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego, wyznaczajac

osobe odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa wediug zasad okresionych w dziale |l

niniejszego Regulaminu oraz w Regulaminie Komisji Przetargowej (zatgcznik nr 2 do

zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2025).

§ 16
Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub
produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamodwienia
i Zamawiajgcy nie moze opisaé¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub réwnowazny".




§17
Prowadzenie post¢epowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu prowadzi sie wylgcznie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, z wykorzystaniem platformy zakupowej lub bazy
konkurencyjnosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Nie uawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informac;ji, zastrzegt, ze nie moga byé one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informagc;ji, o ktérych mowa w § 29 ust. 5 Regulaminu.
Oferty, oswiadczenia i inne dokumenty w postepowaniu nalezy sktadaé droga
elektroniczng — za posrednictwem dedykowanego systemu elektronicznego, tj. platformy
zakupowej lub bazy konkurencyjnosci.

Oferty, o$wiadczenia i inne dokumenty w postepowaniu sktada sie w formie
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub w
postaci elektronicznej, tj. skan podpisanej oferty, oswiadczen i innych dokumentow.

§18
Ogloszenie postepowania i zaproszenie do udziatu w postepowaniu

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu zamieszcza sie na platformie
zakupowej lub w bazie konkurencyjnosci. Dodatkowo informacje o ogtoszeniu wraz
z linkami do platformy zakupowej / bazy konkurencyjnosci zamieszcza sie w Biuletynie
Informac;ji Publicznej.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych
wykonawcow, Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogtoszenie o przetargu takze w innych
miejscach (np. w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej Izby
Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogélnokrajowe;.

Po zamieszczeniu ogtoszenia o zamodwieniu Zamawiajgcy moze bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie
Wykonawcoéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.

Ogtoszenie o postepowaniu winno zawiera¢ informacje, iz jest onc prowadzone zgodnie
z dziatem [ll niniejszego Regulaminu a w postepowaniu nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§19
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

b. posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia,

d. nie podiegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu, polega¢ na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej

innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie
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dysponowat tymi zasobami w ftrakcie realizacji zaméwienia, w szczegélnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasoboéw, chyba ze za nieudostepnienie zasob6éw nie ponosi winy.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (np. spétki cywilne,
konsorcja).

§ 20
Wykluczenie Wykonawcy

. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

a. ktory zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o
charakterze terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1
pkt. 1) ustawy Pzp,

b. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

c. wobec ktérego orzeczono wyrokiem lub tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne.

d. ktéry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust.1 Ustawy
Sankcyjnej oraz na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014.

e. jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

f. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszio do
zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

g. ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

h. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadto$é, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdérego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczegcia tej
procedury;
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i. ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych dowodéw;

i Jjezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, ktérego
nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy;

k. ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajagce z wcze$niejszej umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizaciji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic¢
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce z postepowania réwniez na podstawie

innych przestanek, o ile takg mozliwos¢ przewidziat w dokumentacji przetargowej

danego postepowania.

Zamawiajgcy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w ogtoszeniu

o postepowaniu albo w zaproszeniu do negocjacji lub sktadania ofert.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§21
Wspoine ubieganie si¢ o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia.

Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspélnie.

Jezeli oferta Wykonawcoéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy
moze zgdal przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegélny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetnienia
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli
jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze okreslic warunki realizacji zamoéwienia przez Wykonawcdw,
o ktérych mowa w ust. 1, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zaméwienia i proporcjonalne.

§ 22
Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego

Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

¢) brak podstaw do wykluczenia z postepowania.
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2. Wykonawca sktada wraz z ofertg lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu ,Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie
podleganiu wykluczeniu’, a jezeli Zamawiajgcy zgda dokumentéw potwierdzajgcych ich
spetnianie, rowniez te dokumenty.

3. Za wyjatkiem os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie
podleganiu wykluczeniu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Zadania zlozenia wraz z ofertg
lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowania dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2. W tym przypadku dokumenty te bedg zgdane jedynie od Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy okresla sie w dokumentacji przetargowe;j
— odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkow zamoéwienia.

5. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich oswiadczenn i dokumentéw, ktére
pozwolg na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci
Wykonawcy.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany wypei¢é obowigzek informacyjny wzgledem osoéb
fizycznych, ktérych dane osobowe przekazuje Zamawiajgcemu, wynikajacy z art. 13 RODO
(wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te bezposrednio
pozyskat) oraz z art. 14 RODO (wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i
ktorych dane posrednio pozyskaf). Wykonawca sktada oswiadczenie o wypetnieniu przez
niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢
oSwiadczenia zostata zawarta w zataczniku nr 7.

§ 23
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed
uplywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wiekszg niz
2% warto$ci zamowienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla
dokumentacja przetargowa.

2. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjagtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Wadium zwraca sie na wskazane przez Wykonawce konto.

4. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

C) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

d) jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, albo nie wyrazit
zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 23 ust. 6 pkt. ¢) Regulaminu, co
powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ziozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

4. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala sie
w wysokosci od 2 % do 5 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalne;j
wartosci nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy

5. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Wysoko$¢é kwoty zabezpieczenia,
warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.
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§24
Przygotowanie postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia, we
wspotpracy z Kierownikiem komoérki organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest
zamowienie. Pracownik ten opracowuje dokumentacje przetargowg stanowigca
podstawe przygotowania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
przez Wykonawcow.

Istotnym elementem dokumentacji przetargowej jest Specyfikacja Warunkow

Zamowienia, zwana dalej ,Specyfikacja lub SWZ”, ktéra powinna zawierac:

a) nazwe (firme) i siedzibe Zamawiajgcego, adres strony internetowej prowadzonego
postepowania,

b) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia,

c) tryb udzielenia zaméwienia,

d) opis przedmiotu zamoéwienia,

e) termin i miejsce wykonania zaméwienia,

f)  warunki udziatu w postepowaniu,

g) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

h) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw,

i) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

j) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

k) wymagania dotyczgce wadium,

[) termin zwigzania oferta,

m) opis sposobu przygotowywania ofert,

n) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

0) opis sposobu obliczenia ceny,

p) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

g) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

r) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy,

s) opis czeSci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych,

t) informacje o przewidywanych zamoéwieniach podobnych lub dodatkowych,

u) informacje o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamoéwienia lub
czesci zaméwienia podwykonawcom,

v) klauzule informacyjng z art. 13 RODO (regulamin udzielania zamoéwien) zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu.

w) formularz oswiadczenia Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zgodnie z zatgcznikiem
nr 7 do niniejszego regulaminu.

Dopuszcza sie zawarcie w SWZ zapisu zezwalajgcego na zmniejszenie /lub zwigkszenie

zakresu zaméwienia.

Zamawiajacy zapewnia na stronie prowadzonego postepowania (platformie zakupowej /

bazie konkurencyjnosci) bezptatny, peitny, bezposredni i nieograniczony dostep do

Specyfikacji od dnia publikacji ogloszenia o zaméwieniu, nie krécej, niz do dnia

udzielenia zaméwienia.
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. Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikagiji.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajgcego pézniej, niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy udostepnia tre$¢ wyjasnienia Specyfikacji, bez ujawniania ZzZrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania (platformie zakupowej /
bazie konkurencyjnosci).

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynat po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnienr albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Specyfikacji.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ treS¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane Zamawiajgcy niezwiocznie
zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania i w ogtoszeniu o
zamowieniu.(platformie zakupowej / bazie konkurencyjnosci).

. Jezeli w wyniku zmiany ftresci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw na stronie internetowej prowadzonego postepowania
(platformie zakupowej / bazie konkurencyjnosci). Powyzsze dotyczy réwniez innych
modyfikacji SWZ powodujgcych zmiane tresci ogtoszenia.

§ 25
Skiadanie ofert

. Termin skfadania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie

moze by¢ krotszy niz:

a) 14 dni w przypadku zaméwienia na roboty budowlane,

b) 7 dni w przypadku zaméwienia na dostawy lub ustugi,

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wykonawca jest zwigzany oferta przez czas okreslony przez Zamawiajgcego

w dokumentacji przetargowej, nie krécej niz 30 dni.

Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okreSla dokumentacja

przetargowa.

. Przed uplywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wyznaczony czas.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga przedtuzenia wadium.

§ 26
Oferty czesciowe

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ sktadanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng
lub wigcej czeSci zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci
zamoéwienia, na ktére oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.

. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:

a) kluczowych czesci zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi;

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.

. Zamawiajgcy moze zadaé¢ wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw
(firm) Podwykonawcow.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu, iz
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14.

proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 27
Otwarcie i badanie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie p6zniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcow. Informacja o ztozonych ofertach

oraz ich cenach zostanie udostepniona Wykonawcom po zakonczeniu procedury

otwarcia ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania (platformie zakupowej / bazie konkurencyjnosci)

informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie prowadzonego

postepowania (platformie zakupowej / bazie konkurencyjnosci) informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust.7.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze bada¢, czy zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do

przedmiotu zamédwienia, w szczegolnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30%

od $redniej arytmetycznej wartosci wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

W sytuacji okreslonej w ust. 8 na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest

obowigzany udowodni¢, ze cena oferty nie jest razgco niska, przedktadajgc stosowne

wyjasnienia i dowody.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy

moze zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu

0 oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 11 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z

jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium, albo, jezeli nie jest to mozliwe,

z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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§ 28
Odrzucenie oferty

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b. zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu,

c. jest niezgodna z przepisami Regulaminu,

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e. jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia okreslonymi w dokumentacii
przetargowe;,
zawiera razgco niskg cene,

. Wykonawca nie wnidst wadium lub wadium jest nieprawidtowo wniesione,

. Wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki o ktérej mowa w § 27 ust. 7 pkt. c. Brak odpowiedzi w terminie
poczytuje sie za wyrazenie zgody na dokonang korekte omyiki.

@ ™

§29
Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteribw oceny ofert

okreslonych w dokumentacji przetargowe;.

Zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty

w dokumentacji przetargowej.

Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakoSciowe odnoszgce sie

do przedmiotu zamoéwienia.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej  prowadzonego postepowania  (platformie  zakupowej / bazie

konkurencyjnosci) oraz wysyta do Wykonawcéw informacje o wyborze oferty.

Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) nazwe (firme) Wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne.

Informacja przestana do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera, poza danymi,

o ktérych mowa w ust. 5, okreslenie terminu zawarcia umowy.

§ 30
Zawarcie umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow i wybra¢ oferte najkorzystniejsza albo uniewazni¢ postepowanie.

§ 31
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
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b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystapita istotha zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczeshiej przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

2. W wyjagtkowych przypadkach Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie z innych

przyczyn, niz okreslone w ust. 1.

3. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej  prowadzonego postepowania (platformie zakupowej / bazie
konkurencyjnosci) oraz wysyta do Wykonawcow.

§ 32
Dokumentowanie postepowan

1.Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza
protokot postepowania.

2.0ferty, opinie biegtych (rzeczoznawcéw), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski
oraz inne dokumenty i informacje skltadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz
umowa w sprawie zaméwienia stanowig zatgczniki do protokotu.

3.Protokdt wraz z zatgcznikami — jest jawny, z wyjagtkiem skutecznie zastrzezonych
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania.

4.Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu Zamawiajgcy
udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

5.Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sie wytacznie:

a) w siedzibie Spéiki, w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego,
b) w obecnosci cztonka Komisji Przetargowej.

6. Z udostepnienia dokumentéw, o ktorym mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke i wigcza
ja do dokumentac;ji postepowania.

7. Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia przechowuje dokumentacje przetargowa oraz protokét
postepowania wraz z zatgcznikami w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalno$é - przez
okres 4 lat od zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

§33
Umowy w sprawie zamoéwien

1. Do uméw zawartych w wyniku postepowan wszczetych na podstawie niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ( t.).
Dz.U. 2024 poz. 1061 z pézn. zm.).

2. Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy
przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamoéwieniu lub
Specyfikacji oraz okreslit warunki takiej zmiany.

3. Dopuszczaine sg zmiany umowy uznane za "nieistotne”, w szczegélnosci gdy nie ulega
zmianie ogélny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz
gdy:

a) zmienione warunki nie majg wplywu na krag Wykonawcoéw biorgcych udziat
w postepowaniu i na tres¢ ztozonych ofert,

b) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzy$é wykonawcy
w sposo6b nieprzewidziany pierwotnie w umowie,
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C) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposéb znaczny zakresu Swiadczen
i zobowigzan wynikajgcych z umowy,

d) zmiana polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit

zamowienia, nowym Wykonawca, jezeli Zamawiajgcy wyrazit na to zgode,

e) taczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslone;j

pierwotnie w umowie.

. Umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesigcy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:

a. stawki podatku od towaréw i ustug,

b. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

c. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

— jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez

Wykonawce.

§34
Ochrona danych osobowych

. Wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego Regulaminu jest procesem
zwigzanym z pozyskiwaniem i przetwarzaniem danych osobowych.

. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia w sposdb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

. Konieczne jest zabezpieczenie danych osobowych oferentéow, wykonawcéw oraz osoéb
uczestniczacych w postepowaniu przetargowym. Obejmuje to zarébwno dane zbierane na
etapie sktadania ofert, jak i pézZniejsze przetwarzanie danych w trakcie realizacji umowy.
Zgodnie z zasadg minimalizacji, dane osobowe powinny by¢ zbierane tylko w niezbednym
zakresie i przetwarzane wylacznie w celach zwigzanych z danym postgpowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Pracownik wykonujgcy czynnosci wynikajace z niniejszego Regulaminu, obejmujgce
pozyskiwanie i przetwarzanie danych osobowych jest odpowiedzialny za wtasciwe, tj.
zgodne z przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi MPEC Sp. z o.0. wykonywanie
operacji przetwarzania danych osobowych.

. Pracownik, przy wykonywaniu zadan o ktérych mowa w ust. 4 realizuje obowigzek
informacyjny wobec oséb, ktérych dane dotyczg, wynikajagcy z art. 13 i 14 RODO
w szczego6lnosci poprzez zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu lub w dokumentach zaméwienia - wzér klauzuli informacyjnej stanowigcej
Zatacznik nr 4.

. Jezeli w toku realizacji umowy konieczne jest powierzenie przetwarzania danych
osobowych, woéwczas nalezy zawrze¢ z Wykonawcg dodatkowo umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych. W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowania
okreslonego schematu przetwarzania danych osobowych nalezy skonsultowaé sig
z osobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo informaciji.

. Zamawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego
przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami
przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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§35
Postanowienia koncowe

1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu
Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych (odwotanie, skarga).

2. Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia
postanowienn Regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tym naruszeniu.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajgc
Wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza
oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

§ 36
Regulamin opublikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego.
§37

Postanowienia Regulaminu stosuje sie do postepowari o udzielenie zaméwienia wszczetych od
dnia 03 lipca 2025 r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych

Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia
na dostawy / ustugi / roboty budowlane*

P im i mmas s R R A SRk
(nazwa zamowienia)

1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy PZP Zamawiajacy sektorowi stosujg przepisy
ustawy do udzielania zaméwien sektorowych oraz organizowania konkurséw, gdy
warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne.

2. Progi unijne dla zamawiajgcych sektorowych ogtaszane sa w obwieszczeniu
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowarto$ci w zfotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz
Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych lub konkurséw.

3. Na dzien ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia obowigzuijg
nastepujace wartosci progowe:

Q) craneernensrsiesennnseaanas Z8 — dla dostaw lub ustug,
D) i zt — dla robét budowlanych,

4. Planowana warto$¢ szacunkowa zamowienia na dostawy / ustugi / roboty
budowlane* wynosi
..................... PLN netto.

5. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona na podstawie:

6. Okres realizacji zamoéwienia wynosi ............. miesiecy.
7. Ww. zamoéwienie zostato podzielone na czesci*.

07 T S
(nazwa, zakres, warto$¢, okres realizacji)
107 (-T2 | KSR
(nazwa, zakres, warto$¢, okres realizacji)

8. Laczna wartoS€¢ zamowienia NA ........cccceccccevemmrersrnrsrosnsesraserarssnsensannes
z uwzglednieniem ew. zamoéwien dodatkowych Ilub podobnych wynosi:
..................... PLN netto. Warto§¢ zaméwienia nie przekracza progu unijnego
okreslonego w punkcie 3.

Oszacowania warto$ci zaméwienia dokonat:

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien przez Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych

WNIOSEK

o udzielenie zamoéwienia w trybie uproszczonym
(Dziat | Regulaminu)

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

N
@)
jod
(/2]

o
N
(0]
Q.
3,
O
—_
e
N
QD
3
O
2
()
3,
8

w

Punkt z § 7 ust. 2 Regulaminu (przestanka zastosowania trybu uproszczonego) : .........

i.-N

. Wyniki przeprowadzonego przegladu rynku:

Nazwa Wykonawcy, NIP Oferowana cena Inne kryteria

lub wyjasnienie braku zasadno$ci przeprowadzenia przegladu rynku:

5. Kierownik komorki organizacyjnej/Komoérka organizacyjna wnioskujacy(a)
o udzielenie zaméwienia:

[podpis Kierownika komérki organizacyjnej
wnioskujgcej o udzielenie zamowienia]

Akceptuje udzielenie zamoéwienia

w procedurze uproszczone;j
[podpisy czionkéw Zarzgdu Spéiki]



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktdrych nie stosuje sig przepisow ustawy prawo zamowien publicznych

PROTOKOL KONIECZNOSCI

Spisanywdniu ......... . cooeeeees e r. dotyczacy
udzielenia zamoéwienia w oparciu o § 7 ust. 2 pkt 13 Regulaminu

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

3. WartoS8 zamOWICNIA © ... e e e e e s zt netto

4. Uzasadnienie udzielenia zamoéwienia w oparciu o § 7 ust. 2 pkt 13: 1

5. Imie, nazwisko, stanowisko i komérka organizacyjna pracownika
udzielajgcego zamowienia w oparciu o § 7 ust. 2 pkt 13:

[podpis pracownika
udzielajgcego zaméwienia]

Akceptuje udzielenie zamowienia

w procedurze uproszczonej
[podpis kierownika komérki organizacyjnejj

! Zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 13 Regulaminu, zaméwienie moze by¢ udzielone ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Spétki, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a opdznienie realizacji zamdwienia spowodowatoby wystapienie strat
lub kosztéw nieuzasadnionych, np. awarie urzadzen, przestoje wykonawcze lub produkcyjne.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej
Sp. 2 0.0. w Debicy dla ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych

Klauzula informacyjna — (regulamin udzielania zamodwien)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO, informujemy,
iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsi¢biorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z o. o. (dalej MPEC Sp. z 0.0.), z siedziba: ul. Rzeczna 1A,
39-200 Debica, wpisane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez
Sad Rejonowy w Rzeszowie Wydziat XII Gospodarczy KRS pod numerem 0000088668,
REGON 850490090, NIP 872-000-83-82.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
Zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z § 32 ust. 7 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej
Sp.zo.0. w Dgbicy, przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia.

4. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymagane w zwiazku z udzialem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoOwienia oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalacznikow;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do-przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Kontakt z  Administratorem mozliwy jest korespondencyjnie na adres:

Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Rzeczna 1A, 39-200 Debica.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwiazkuz art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych;



10.

11.

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO;

Administrator moze powierzy¢ Pani/Pana dane osobowe innym podmiotom

(np. podmiotom $wiadczacym obsluge prawng, podmiotom s$wiadczacym ushugi

informatyczne), przetwarzajacym je na zlecenie Administratora na podstawie zawartej

umowy, zgodnie z art. 28§ RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o § 32 Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepisow prawa, gdy wystapia z takim zadaniem w

oparciu o stosowng podstawe prawna.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane réwniez podmiotom, ktére zgodnie z przepisami

nie s3 uznawane za odbiorcéw danych tj. organom publicznym, ktére moga otrzymywaé

dane osobowe w ramach konkretnego postgpowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej
lub prawem panstwa cztonkowskiego. Takimi podmiotami moga by¢: organy podatkowe,
organy $cigania oraz sady.

Jednocze$nie Administrator przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktdrych dane

przekazane zostang Administratorowi w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore

Administrator posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udziatl w postgpowaniu, chyba

Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowier przez Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych

PROTOKOL
z postgepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego
(Dziat Il Regulaminu)

Spisany w dniu ......... . cocceeees 4 crvrciniinenens r.

I. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Il. Przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia:

1. Wdniu............oo zaproszenie do sktadania ofert zostato wystane
za pomocg poczty elektronicznej / platformy zakupowej* do nastepujacych

potencjalnych wykonawcow:

1) s T R S s TR TR A

2. Na zapytanie ofertowe odpowiedzieli nastepujgcy wykonawcy i
przedstawiajgc nastepujace oferty:

Lp. Nazwa i adres Cena netto [zi] Uwagi
Wykonawcy
1.
2.
3.
3. Termin skfadania ofert uptyngtw dniu .................. 0 godzinie ................

4. Kryteria oceny ofert:



5. Ocena ofert w przeprowadzonym postepowaniu:
Lp. | Nazwaiadres | Cena netto | llos¢ punktow Suma Uwagi
Wykonawcy [z4] otrzymanych
punktéow
1.
2.
3.

6. Wybér najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie oceny ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte firmy:

[podpis pracownika
udzielajgcego zaméwienia]

*niepotrzebne skreslié




Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwien przez Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Debicy dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamdwien publicznych

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
na dostawy / ustugi / roboty budowlane*
( Dziat Ill Regulaminu)

1. Przedmiot zaméwienia:
(nazwa, parametry techniczne, jako$ciowe, ilo$¢, kod CPV)

2. Uzasadnienie zamowienia:
(plan, biezgca eksploatacja, zalecenia pokontrolne, awaria itp.)

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) wynosi: ... PLN
Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia w zataczeniu.*

4. Zrédia finansowania:

5. Wymagany lub pozadany termin wykonania zaméwienia: .............................

6. Dokumenty posiadane przez Zamawiajacego, niezbedne do realizacji
zamowienia:

10. Proponuje si¢ udzielenie zamoéwienia wykonawcy*
(dotyczy trybu zamdwienia z wolnej reki)

*niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby skiadajgcej wniosek:

................ dnia ........oeovvvevinnn L Zatwierdzam:

(podpis i piecze¢ Prezesa Zarzgdu)



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwien przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Debicy dia ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oséwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem,
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Imie i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 4/2025

Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy
z dnia 03.07.2025 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Definicje

UZzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
)

6)

7

8)

9)

Zamawiajacy — Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o.0. w Debicy;
Kierownik zamawiajacego - Zarzad Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Dgbicy Iub osoba dziatajaca na podstawie upowaznienia, uprawniona do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

Komisja - Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika zamawiajgcego;

Regulamin — Regulamin Komisji Przetargowej;

zamoéwienia sektorowe — zaméwienia udzielane przez Spotke w celu udostgpniania lub
obstugi stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ushug, zwigzanych
z produkcja, transportem lub dystrybucjg energii cieplnej do sieci;

SWZ lub Specyfikacja — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktérym zamawiajgcy okresla zasady i warunki udzielenia
zamoOwienia;

Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019
r., poz. 2019 z p6Zn. zm.);

Wykonawea — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych,
dostawe produktéw lub s$wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
zlozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

zamé6wienie - umowa odplatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§2
Postanowienia ogélne

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,
powolywanym do oceny wnioskéw o dopuszcezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert
oraz do dokonywania innych czynnosci okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz
wdziale III Regulaminu zamoéwien publicznych w Miejskim Przedsiebiorstwie
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy.

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia sektorowego.

Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
skladania wnioskow.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
dzialu III Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie
Energetyki Cieplnej Spétka z 0.0. w Debicy.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komis;ji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.



(9]

1.

§3
Sklad Komisji

Kierownik Zamawiajacego powoluje Komisje do przeprowadzania postgpowania
o udzielenie zamowienia oraz wskazuje przewodniczacego Komisji i jej sekretarza
sposrod cztonkoéw Komisji.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od powotania Komisji przetargowe;j.

Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢é powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Czlonkow Komisji powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 cztonkow.

§4

Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postepowania,

b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajag we
wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

¢) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaly od Wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

Obowiazkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

zlozenie falszywego oswiadczenia, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub

dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow, pisemnych oswiadczen o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1. Przed odebraniem o$wiadczenia,

Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu,

uprzedza czlonka Komisji skladajgcego o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za

zlozenie fatszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia dolacza sie do

protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa
wust. 1,

b) nie ztozyl o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

c¢) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawdag — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia,

d) zlozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,
jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.



Informacje o wylaczeniu czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skladu
Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sklada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym
mozliwym terminie.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o§wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje
0 jego odwolaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§5

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, po powzigciu wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1
powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade t¢ stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie
zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§6

Odwolanie czlonka Komisji moze nastgpié jezeli:

a)
b)

c)

DN =

z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw,

nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,
czionek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczgcego Komisji, innych niz obecnos$¢ na posiedzeniach Komisji.

§7
Udzial bieglych i innych oséb w pracach Komisji

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego
umotywowany wniosek o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).

Whniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywana wysokos$é jego
wynagrodzenia wraz ze zrodtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalgczony
projekt umowy z biegtym.

§8

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada oswiadczenie,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okre§lonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.



§9
Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

Czlonkowie Komisji bgdacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udzialu w pracach Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc
przyczyny nieobecnosci.

§ 10

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,

z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja

wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu i poleceniami przewodniczacego Komisji.

Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych

z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji

oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 11

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy

w szczegollnoscei:

a) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,

b) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktéorych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w § 4 ust. 4 albo w § 5 niniejszego Regulaminu,

¢) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia,

e) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgepowania o udzielenie zaméwienia,

f) nadzoér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym
protokotu postgpowania,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

c) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,

d) udostepnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek Wykonawcow, w sposob
okreslony w dziale III Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Miejskim
Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. w Debicy.



§12
Czynnosci w trakcie post¢gpowania

Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakoficzenie
w terminie zwigzania wykonawcy oferta, chyba ze termin ten zostat przedtuzony.

§13

1. Po rozpoczeciu postgpowania, sekretarz Komisji m.in.:

a) zamieszcza ogloszenie, SWZ i inne dokumenty na stronie internetowej prowadzonego
postepowania,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich  wplynigciu
przewodniczacemu Komisji,

C) zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania wyjasnienia lub
informacje o zmianach SWZ,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

¢) zamieszcza - przed otwarciem ofert — na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zaméwienia,

f) sporzadza protokoét zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

g) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji.

2. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nastgpito
w ustalonym terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami SWZ oraz czy nie
doszlo do ich przedwczesnego otwarcia,

c¢) otwarcie ofert,

d) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego,

e) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
porgczen 1 gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow jako wadium oraz informowanie tej
komorki o konieczno$ci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.

§ 14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie
zprzepisami dzialu III Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka z o0.0. w Debicy.

§ 15

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert podlegaja odrzuceniu.
Pozostale oferty otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

N —

§ 16

1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej polowy
czlonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego.
2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza si¢.



—
.

Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczacego Komisji.

§17
Czynnosci zwiagzane z badaniem i oceng ofert

Komisja dokonuje poprawy:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek, polegajacych na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje¢ w tresci

ofert.

§18

Komisja bada oferty pod katem wystapienia razaco niskiej ceny.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Komisja zwraca si¢ do
Wykonawcy o udzielenie wyjasniefi, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.

Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcy i ew. proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego
decyzj¢ w sprawie odrzucenia oferty.

§19

W ramach czynnosci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadajg tresci SWZ
oraz czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.

Komisja moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow z zgdaniem zlozenia wyjasnien odnosnie
tresci zlozonych ofert.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu sg ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert.

§20

Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spelniania przez Wykonawcg warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okres§lonych w SWZ.

Komisja wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu i brak
podstaw wykluczenia, do uzupelnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§21

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 17 - 20, Komisja kieruje do Kierownika
Zamawiajgcego wnioski o odrzucenie okreslonych ofert.

O podjetych decyzjach, Zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego Wykonawce wraz
z uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.



§22

Jezeli nie zajdg okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postgpowania, Komisja
przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow lub ofert oraz
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkoéw Komisji.

Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinig
bieglego, jezeli zostal on powotany.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert,
okreslonych dla danego postgpowania.

Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

§23

Podpisany protok6t z posiedzenia Komisji zawiera propozycj¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§24

Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepiséw prawa.
Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

§ 25
Zakonczenie prac Komisji

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.
Po zakoficzeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania
do wlasciwej komoérki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

§ 26

Przepisy koncowe

Niniejszy Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do pracy Komisji Przetargowej w celu
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, do
ktérego maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm).

Prezes Zarzadu

e

Margin Fijotek







Zatgcznik nr 3
Do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 4/2025
Zarzadu MPEC Sp. z 0.0. z dnia 03.07.2025 .

Klauzula informacyjna — (Pzp)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO, informujemy,
iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsi¢biorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z o. o. (dalej MPEC Sp. z 0.0.), z siedziba: ul. Rzeczna 1A,
39-200 Dgbica, wpisane do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
przez Sad Rejonowy w Rzeszowie Wydziat XII Gospodarczy KRS pod numerem
0000088668, REGON 850490090, NIP 872-000-83-82.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
wcelu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek
prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych,
spoczywajacy na Administratorze.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych — (dalej ustawa Pzp).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
zudzialem w postgpowaniu o udzielenic zamdéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana
danych osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia
nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu
oraz jego zalacznikow;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodk6w ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego. Zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia;
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d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Kontakt z Administratorem mozliwy jest korespondencyjnie na  adres:

Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0., ul. Rzeczna 1A, 39-200

Degbica.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

Administrator moze powierzy¢ Pani/Pana dane osobowe innym podmiotom

(np. podmiotom $wiadczacym obshuge prawng, podmiotom $wiadczacym ushugi

informatyczne), przetwarzajacym je na zlecenie Administratora na podstawie zawarte;j

umowy, zgodnie z art. 28 RODO.

Jednocze$nie Administrator przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktoérych dane

przekazane zostang Administratorowi w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore

Administrator posrednio pozyska od wykonawcy bioragcego udzial w postgpowaniu,

chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5

RODO.



